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Минск 2026
ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

В настоящем документе приняты следующие сокращения и обозначения:
АИС ГСР – Автоматизированная информационная система «Государственный страховой регистр»;
ГИП – графический интерфейс пользователя;
ИВЦ – УП «Информационно вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь»; 
СВТ – средство вычислительной техники (персональный компьютер, сервер, ноутбук);
Министерство финансов – Министерство финансов Республики Беларусь;
Пользователь – сотрудник Министерства финансов Республики Беларусь, обладающий правами доступа к АИС ГСР по средствам ГИП.

ВВЕДЕНИЕ

В настоящей инструкции описан порядок действий для подключения (отключения) Пользователей к АИС ГСР посредством ГИП.
Подключение к АИС ГСР заключается в проведении комплекса мероприятий, проводимых Пользователями, сотрудниками ИВЦ, которые включают в себя работы по организации доступа к АИС ГСР, регистрации Пользователей в АИС ГСР и предоставление полномочий доступа к ресурсам АИС ГСР.
Основанием для подключения пользователей к АИС ГСР является заявка на подключение пользователей посредством ГИП к АИС ГСР (Приложение 1), поданная в установленном настоящей Инструкцией порядке (далее – Заявка). 
Все работы по подключению (отключению) Пользователей к (от) АИС ГСР проводятся сотрудниками ИВЦ на основании Заявок, полученных от Министерства финансов. Заявки предоставляются в ИВЦ в бумажном виде. (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/).
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ДЕЙСТВИЯ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ ПО ПОДКЛЮЧЕНИЮ К АИС ГСР
Действия Министерства финансов по организации и подключению рабочего места с использованием ГИП
Министерство финансов направляет в ИВЦ Заявку по подключению на бумажном носителе. Форма Заявки приведена в Приложении 1 (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/).
ИВЦ рассматривает Заявку в течение 1 рабочего дня. После рассмотрения Заявки оповещает Министерство финансов по телефону о готовности подключения Пользователя к АИС ГСР. 
Представитель ИВЦ не позднее 1 рабочего дня со дня оповещения обязан явиться в Министерство финансов для выдачи реквизитов и настройки подключения СВТ Пользователя к АИС ГСР согласно Заявке.
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ДЕЙСТВИЯ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ 
ПО ОТКЛЮЧЕНИЮ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ОТ АИС ГСР

В случае необходимости прекращения работы Пользователя в АИС ГСР Министерство финансов обязано направить в ИВЦ заявку на отключение Пользователей от АИС ГСР (Приложение 2).
[bookmark: bookmark10]ИВЦ рассматривает и исполняет заявку в течение 2 рабочих дней.
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ДЕЙСТВИЯ ИВЦ ПО ПОДКЛЮЧЕНИЮ ИЛИ ОТКЛЮЧЕНИЮ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ АИС ГСР
[bookmark: bookmark14]Действия по подключению пользователей АИС ГСР
Действия сотрудников ИВЦ после рассмотрения заявки по доступу Пользователя к АИС ГСР (Приложение 1):
сотрудники отдела системно-технического обеспечения и проектирования:
организовывают доступ посредством локальной вычислительной сети УП «ИВЦ Минфина» к локальной вычислительной сети Министерства финансов для организации рабочего места Пользователя АИС ГСР. 

сотрудники управления по цифровой трансформации в государственном секторе:
присваивают каждому Пользователю уникальное имя, пароль и роль в АИС ГСР. Пароль действует только при первом входе – далее Пользователь самостоятельно изменяет его, используя предусмотренные возможности системы;
сообщают Министерству финансов о готовности выдачи реквизитов подключения;
передают Пользователю реквизиты подключения к АИС ГСР и осуществляет установку и настройку программного обеспечения клиентской части для Пользователя в соответствии с документом «Инструкция по установке ГИП»;
осуществляют конечную сетевую настройку подключения программного обеспечения ГИП к АИС ГСР;
обеспечивают техническую поддержку Пользователя АИС ГСР в процессе эксплуатации системы.

[bookmark: bookmark18]Действия по отключению пользователей АИС ГСР
ИВЦ после получения заявки на отключение Пользователя от АИС ГСР блокирует соответствующие учетные записи в АИС ГСР.



















Приложение 1

	Данные, заполняемые пользователем 

	ФИО пользователя
	

	Должность
	

	Подразделение
	

	
	

	Основание для предоставления доступа в АИС ГСР (тестовый/промышленный сервер)
нужное подчеркнуть
	

	Внешний IP адрес ПК
	

	Срок предоставления доступа к АИС ГСР*
	

	Принимаю политику информационной безопасности УП «ИВЦ Минфина», 
а так же правила пользования АИС ГСР: _________________________                                                 
                                                                                   (дата/подпись)


Заявка на доступ к АИС ГСР
* Если доступ к ресурсу предоставляется бессрочно необходимо поставить прочерк. 
	Данные, заполняемые Главным управлением страхового надзора

	Основание для предоставления доступа к АИС ГСР (тестовый/промышленный сервер)
нужное подчеркнуть
	

	Название роли или привилегии в АИС ГСР
	


	         
         Одобрено:      _______       ______________________         ________________
                                       (дата)                            ФИО                                        (подпись)


	Данные, заполняемые администратором АИС ГСР

	Учетная запись в АИС ГСР (тестовый/промышленный сервер)
нужное подчеркнуть
	

	Название роли или привилегии в АИС ГСР
	

	Сетевой доступ предоставлен:                                                                                             л            
                                                                 (дата)                    ФИО                             (подпись адм.)
Доступ к АИС ГСР предоставлен:                                                                                                            л                 
                                                                 (дата)                    ФИО                             (подпись адм.)



	Сетевой доступ аннулирован:                                                                                             л                 
                                                              (дата)                        ФИО                            (подпись адм.)
Доступ к АИС ГСР аннулирован:                                                                                                            л                 
                                                              (дата)                        ФИО                            (подпись адм.)
Обоснования аннулирования доступа:________________________________________                                                                               


































Приложение 2
Форма

(на фирменном бланке)

Республиканское унитарное предприятие «Информационно-вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь»



ЗАЯВКА
на отключение Пользователя (ей) от АИС ГСР

_____________________________________________________________________________
                              (полное наименование отключаемой организации)
 
просит вас отключить Пользователя (ей) (указать Фамилию, Имя, Отчество и IP адрес) от АИС ГСР в связи с ________________________________________________________________.

                                                      ______________     ___________________
(подпись)			ФИО









	УП «ИВЦ Минфина»
	



