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ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

В настоящем документе приняты следующие сокращения и обозначения:
АИС ГСР – Автоматизированная информационная система «Государственный страховой регистр»;
АИС СО – Автоматизированная информационная система страховой организации;
ИВЦ – УП «Информационно-вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь»; 
Министерство финансов – Министерство финансов Республики Беларусь;
ЭЦП – электронная цифровая подпись;
Поставщик информации – страховая организация, поставляющая информацию в АИС ГСР;
Тестовый стенд АИС ГСР – среда тестирования для страховых организаций, необходимая для отладки передачи данных по протоколу SOAP, как на первоначальном этапе подключения, так и в последующем при любых изменениях в формате передачи данных; 
SOAP – протокол обмена структурированными сообщениями в распределённой вычислительной среде.

ВВЕДЕНИЕ

В настоящей Инструкции описан порядок действий для подключения (отключения) Поставщиков информации к АИС ГСР с целью работы (прекращения работы) в системе путем обеспечения взаимодействия АИС СО с АИС ГСР. Взаимодействие обеспечивается путем обработки пользовательских запросов и формирования ответов на них с использованием SOAP-служб (в соответствии с документацией по порядку взаимодействия автоматизированных систем страховых организаций и Белорусского бюро по транспортному страхованию).
Подключение к АИС ГСР заключается в проведении комплекса мероприятий, проводимых Поставщиком информации и сотрудниками ИВЦ, который включает в себя работы по организации доступа к АИС ГСР, регистрации Поставщиков информации в АИС ГСР и предоставление полномочий доступа к ресурсам АИС ГСР.
Основанием для подключения к АИС ГСР является заявка на подключение к АИС ГСР (Приложение 1), поданная в установленном настоящей Инструкцией порядке.
Все работы по подключению (отключению) Поставщика информации к АИС ГСР проводятся сотрудниками ИВЦ на основании заявок, полученных от Поставщика информации. Заявки на подключение к АИС ГСР предоставляются в ИВЦ в бумажном виде.
Обеспечение взаимодействия Поставщика информации с АИС ГСР осуществляется посредством SOAP протокола. (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/).
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ДЕЙСТВИЯ ПОСТАВЩИКА ИНФОРМАЦИИ ПО ПОДКЛЮЧЕНИЮ К АИС ГСР
Действия Поставщика информации по организации и подключению к АИС ГСР
Поставщик информации дорабатывает свою автоматизированную систему согласно документа «Документация по порядку взаимодействия автоматизированных систем страховых компаний и Белорусского бюро по транспортному страхованию» (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/).
Поставщик информации заключает договор с провайдером телекоммуникационных услуг по доступу к АИС ГСР. 
В настоящее время провайдером телекоммуникационных услуг является ЗАО «Банковско-финансовая телесеть», тел. (017) 203-34-14, сайт www.bfn.by. Обслуживание абонентов осуществляется управлением развития и администрирования телекоммуникационных систем ЗАО «Банковско-финансовая телесеть», тел. (017) 203-34-14. 
Поставщик информации запрашивает IP-адрес у провайдера телекоммуникационных услуг для подготавливаемого рабочего места, с которого будет осуществляться информационное взаимодействие с сервером приложений АИС ГСР.
По техническим вопросам подключения к АИС ГСР обращаться в отдел системно-технического обеспечения и проектирования ИВЦ, тел. (017) 229-22-42.
Поставщик информации направляет в ИВЦ заявку на подключение к АИС ГСР на бумажном носителе. Форма заявки приведена в Приложении 1.
ИВЦ рассматривает заявку в течение 5 рабочих дней. После рассмотрения заявки оповещает Поставщика информации по телефону, указанному в заявке, о готовности выдачи тестовых реквизитов подключения.
Уполномоченный представитель Поставщика информации не позднее 2 рабочих дней со дня получения оповещения обязан с документами, удостоверяющими личность, явиться в ИВЦ (г.Минск, ул. Кальварийская 17, каб. 610 ИВЦ) и получить тестовые реквизиты подключения, о чем делается запись в соответствующем журнале.
После получения реквизитов подключения к тестовому стенду Поставщиком информации проводится тестирование АИС СО на соответствие документу «Документация по порядку взаимодействия автоматизированных систем страховых компаний и Белорусского бюро по транспортному страхованию» (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/).

После успешного прохождения тестирования Поставщику информации выдается Акт о прохождении испытаний в АИС ГСР (далее – Акт). Уполномоченному представителю Поставщика информации выдаются реквизиты на подключение к АИС ГСР, о чем делается запись в соответствующем журнале. С этого момента Поставщик информации начинает работать с АИС ГСР.

[bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark6]ДЕЙСТВИЯ ПОСТАВЩИКА ИНФОРМАЦИИ ПО ОТКЛЮЧЕНИЮ ОТ АИС ГСР
В случае исключения Поставщика информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей он обязан направить в ИВЦ заявку на отключение от АИС ГСР (Приложение 2).
[bookmark: bookmark10]ИВЦ рассматривает и исполняет заявку в течение 5 рабочих дней. 
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ДЕЙСТВИЯ ИВЦ ПО ПОДКЛЮЧЕНИЮ ИЛИ ОТКЛЮЧЕНИЮ ОТ АИС ГСР
[bookmark: bookmark14]Действия по подключению Поставщика информации к 
АИС ГСР
ИВЦ после рассмотрения заявки на подключение к АИС ГСР Поставщика информации (Приложение 1):
выдает уполномоченному представителю Поставщика информации логин и пароль к тестовому стенду АИС ГСР, о чем делается соответствующая запись в журнал регистрации;
производит тестирование АИС СО на соответствие документу «Документация по порядку взаимодействия автоматизированных систем страховых компаний и Белорусского бюро по транспортному страхованию» (https://www.ivcmf.by/services/aic_gsr/). подписания Акта уполномоченному представителю Поставщика информации выдает рабочие реквизиты для подключения и передачи соответствующей информации в АИС ГСР с использованием SOAP протокола, о чем делается соответствующая запись в журнале регистрации.
[bookmark: bookmark18]Действия по отключению пользователей АИС ГСР
ИВЦ после получения заявки на отключение Поставщика информации от АИС ГСР блокирует соответствующие реквизиты в АИС ГСР.

Приложение 1
(на фирменном бланке)












Республиканское унитарное предприятие «Информационно-вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь»






ЗАЯВКА
на подключение к ресурсам
Автоматизированной информационной системы 
«Государственный страховой регистр»

__________________________________________________________________
(полное наименование подключаемой организации)

Данные для организации подключения:
	1. 
	Оператор электросвязи
	:
	

	2. 
	IP-адрес информационной системы
	:
	

	3. 
	IP-адрес сетевого устройства
	:
	

	4. 
	IP-адрес устройства криптографической защиты информации
	:
	

	5. 
	Контактные данные ответственного лица
	:
	(ФИО)

	
	телефон
	:
	(с кодом)

	
	e-mail
	:
	

	
К настоящей Заявке прилагается информация об организации:

	
	Реквизиты организации:
	

	
	Местонахождение:
	

	
	Почтовый адрес:
	

	
	Банковские реквизиты:
	

	
	УНП, ОКПО, адрес банка:
	

	
	
	

	
	___________________________________
(должность представителя организации)
	____________

	____________
ФИО

	
	
	«___» _________ 20___ г.
МП



	СОГЛАСОВАНО:
	

	Начальник управления по цифровой трансформации в государственном 
	
____________
	


	секторе
	_____________  Н.В.Дубаневич

	
	«___» _________ 20___ г.

	Начальник управления обеспечения информационной безопасности – центра кибербезопасности
	

_____________  В.М.Петренко
«___» _________ 20___ г.



	
	

	Начальник управления совершенствования и обеспечения непрерывности эксплуатации программно-технической инфраструктуры
	



_____________
	



В.Н.Яскевич

	
	«___» _________ 20___ г.

	
	

	ПОДКЛЮЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНО[footnoteRef:1]: [1:  Подключение выполняется администратором строго в соответствии с требованиями по защите информации, отраженными в Политике информационной безопасности и иных локальных нормативных актов по обеспечению информационной безопасности соответствующей информационной системы.] 

	

	Администратор
	____________
	____________
ФИО

	
	«___» _________ 20___ г.



Приложение ___ к Заявке
от «____»________________20___  № _____




Информация о Поставщике информации
для внесения в справочник АИС ГСР.
(заполняется разборчиво, печатным шрифтом)

	Информация
	Заполняется организацией
	Рекомендации по заполнению

	Полное наименование
	
	Официальное название с точностью до буквы как в уставе

	Сокращенное наименование
	
	Официальное сокращенное название с точностью до буквы как в уставе
Если нет, прочерк.

	Адрес расположения (город, улица) - почтовый
	
	Улица – ул., Проспект - пр-т, Переулок – пер., Проезд – пр-д, Шоссе – ш.

	Адрес расположения (дом) – почтовый
	
	Число

	Адрес расположения (корпус) – почтовый
	
	Число, буква или пусто

	Почтовый индекс
	
	6 знаков без разделителей

	Абонентский ящик
	
	Если нет, прочерк.

	Телефон (
	
	Формат +375 хх ххх-хх-хх

	Email
	
	Адрес электронной почты организации.

	Наименование информационной системы 
	
	Наименование программного продукта. 

	Версия программного продукта
	
	Если нет, прочерк.

	IP- адрес из сети оператора электросвязи, с которого будет осуществляться доступ к АИС ГСР
	
	

	Примечание 



	
	

	Уполномоченный
сотрудник СК  
	
	Фамилия,Имя,Отчество сотрудника СК на получения доступа к АИС ГСР

	Должность 
	
	Должность сотрудника СК на получения доступа к АИС ГСР

	Телефон , e-mail
	
	Телефон, e-mail уполномоченного сотрудника СК




Приложение 2
(на фирменном бланке)






Республиканское унитарное предприятие «Информационно-вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь»


ЗАЯВКА
на отключение от ресурсов
Автоматизированной информационной системы 
«Государственный страховой регистр»

______________________________________________________________________________
                              (полное наименование отключаемой организации)
 
просит вас отключить АИС СО от АИС ГСР в связи с _____________________________________________________________________________.

Председатель ликвидационной комиссии (ликвидатор)
                                                                             ________________ /__________________
(подпись)			ФИО
	ОТКЛЮЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНО:
	

	Администратор
	________________ /
     (подпись)
	__________________
ФИО

	
	«___» _________ 20___ г.




